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  اهداف الخطة التشغيلية 
  

ً
  ابراز الجمعية وانشطتها إعلاميا

 تقديم المساعدات النقدية والعينية الاسر المستحقة 

  اتمتة خدمات الجمعية  

  توفير الموارد المالية الكافية لتنفيذ مشاريع الجمعية  

  استقطاب الطاقات البشرية ودعمها 

  تمعيةتقديم برامج نوعية تسهم في التنمية ا 

 العجزة ورعاية والأمومة بالطفولة العنايةالتي من اهدافها  و تطوير آليات ادارة المشاريع  
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 أيدينا  في مشروع مستقبلنا توزيع لحوم الهدى والاضاحي  المساعدات الطارئة  مشروع سقيا الماء 

 توزيع المواد الغذائية  استقبال وتوزيع زكاة الفطر صدقة الصيف والشتاء  كفالة ورعاية الايتام 

 حياة جديدة  مشروع تدريب وتوعية شبابنا  مشروع روقي المرآة مشروع سيارة الخير 

 زواج مساعدات  مشروع بيت الطفل  ترميم المنازل  توزيع الحقائب والزي المدرسي 

 التوزيع النقدي للزكاة كسوة العيدين  افطار صائم مشروع   نتدريب الموظفي
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

رفع الكفاءة 

الادارية والفنية 

والانتاجية 

للعاملين 

  بالجمعية 

العاملين بجمعية 

البر الخيرية 

  بالشبحة 

  جهاز حاسب 

  جهاز بروجوكتور 

تجهيز قاعة 

  للتدريب 

  خلال العام 
المدير التنفيذي 

  للجمعية 

مركز التدريب 

  الخارجية 

التوثيق بالصور 

  والتقارير النهائية 

 برنامج تدريب الموظفين 
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

وطرق الهدف 

  مساند  رئيسي  التأكد

توزيع النقدي 

  للزكاة

جميع المستفيدين 

من خدمات 

الجمعية من 

عجزة ارامل 

مطلقات ايتام 

  معدومي الدخل 

وضع حد 

لاستفادة كل 

اسرة عن طريق 

تقسيم الفئات 

  حسب الحاجه 

اعداد كشوف 

  التوزيع 

التوزيع النقدي او 

بشيكات علي 

  الاسر الفقيرة 

قبيل عيد الفطر 

وقبيل عيد 

  الاضحي

المدير التنفيذي 

  للجمعية 

الباحث 

  الاجتماعي

  محاسب الجمعية

  امين الصندوق

 -------  

  كشوف التوزيع 

  التقرير النهائي 

  التوثيق بالصور

 توزيع النقدي للزكاةال
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

  ترميم المنازل

منازل 

المستفيدين التي 

  تحتاج الي الترميم

استقبال طلبات 

الترميم من 

المستفيدين خلال 

  العام 

بحث حالة المنزل 

من قبل لجنة 

الترميم والمكونة 

من موظفين 

  بالجمعية 

  خلال عام

المدير التنفيذي 

  للجمعية 

الباحث 

  الاجتماعي 

  امين الصندوق

مهندس من 

  البلدية

  كشوف الترميم 

تقارير مهندس 

  البلدية

محضر تسليم 

  المبالغ

التوثيق بالصور 

قبل وبعد واثناء 

  الترميم 

  التقارير النهائية 

 ترميم المنازل
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
  مسؤول التنفيذ

مؤشر تحقيق 

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

توزيع الحقائب 

  والزي المدرسي

طلاب وطالبات 

المدارس الابتدائية 

والمتوسطة 

والثانوية من 

ابناء المستفيدين 

  بالجمعية

حصر ابناء المستفيدين 

بالجمعية من خلال التعاون مع 

   مدارس المنطقة

اعداد كشوف بالطلبة والطلبات 

ومرحلة موضح بها العمر 

  الدراسة والجنس

 طالتعاقد مع مكتبات بيع الشن

المدرسية او عن طريق التبرع 

  من المؤسسات 

التعاقد مع محلات بيع الزي 

  المدرسي او التبرع من المحلات 

صرف الحقائب والزي المدرسي 

  لكل طالب وطالبة

قبيل الدراسة في 

الفصل الدراسي 

الاول  والفصل 

  الدراسي الثاني

المدير التنفيذي 

  للجمعية 

اباحث 

  الاجتماعي 

  امين الصندوق

 --------------  

  كشوف الطلاب 

عقود الشراء من 

  المكتبات والات 

محاضر تسليم 

  المبالغ 

كشوف التوزيع 

  وموعة بالاستلام 

  التقارير النهائية

 توزيع الحقائب والزي المدرسي
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  الهدف التفصيلي

  
  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة

مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

توزيع لحوم 

  الهدي والاضاحي

جميع المستفيدين 

من خدمات 

الجمعية من 

عجزة ، ارامل 

،مطلقات ،ايتام 

  ،معدومي الدخل

احصاء الاسر المستفيدة 

  من خدمات الجمعية

  اعداد كشوف التوزيع

جرد وحصر الكميات 

  الواردة 

وضع حد لاستفادة كل 

  اسرة 

  توزيع اللحوم

بعد عيد الاضحي 

  المبارك

المدير التنفيذي 

  للجمعية

  الباحث الاجتماعي

  امين المستودع

  المحاسب

 ----------------  

  كشوف التوزيع

  سندات الاستلام

  التوثيق بالصور

 والاضاحي ىتوزيع لحوم الهد
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  المستهدفةالفئة   الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

  الايتام  كفالة الايتام

احصاء اعداد الايتام 

  بالجمعية

حصر الحسابات البنكية 

  للمستفيدين

وضع حد لاستفادة كل 

ريال ٢٠٠يتيم وهي 

  شهريا

اصدار التقارير 

  للمؤسسة الداعمة

طوال العام ووضع 

المبلغ في الحساب 

من كل ٢٨يوم 

  شهر 

المدير التنفيذي 

  للجمعية

مشرف لجنة 

  الايتام 

  المحاسب 

  الباحث الاجتماعي

  ارقام الحسابات 

  كشوف الصرف

  التوثيق بالصور 

  التقارير النهائية

 كفالة الايتام
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

استقبال زكاة 

  الفطر 

  توزيع زكاة الفطر

الاستقبال من 

جميع المواطنين 

  المزكين

التوزيع علي 

جميع المستفيدين 

من خدمات 

  الجمعية

من عجزة ،ارامل 

،مطلقات ،ايتام 

  ،معدومي الدخل

الاستقبال متطلبات 

تجهيز المستودع 

لاستقبال الزكاة بمقر 

  الجمعية

وضع حد لاستفادة كل 

اسرة عن طريق تقسيم 

الفئات حسب الحاجة 

في ضوء الكميات 

  الواردة

  اعداد كشوف التوزيع

  توزيع زكاة الفطر

الاستقبال خلال 

  شهر رمضان

التوزيع ليلة عيد 

  الفطر

المدير التنفيذي 

  للجمعية
  

  محاسب الجمعية

  امين المستودع

 -------------  

سندات استام 

  الزكاة

  كشوف التوزيع 

  التقرير النهائي

  التوثيق بالصور

 استقبال زكاة الفطر توزيع زكاة الفطر
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

توزيع مياه 

  التحلية

جميع المستفيدين 

من خدمات 

الجمعية من 

عجزة ،ارامل 

،مطلقات ،ايتام 

  ،معدومي الدخل

احصاء الاسر 

المستفيدة من 

  خدمات الجمعية 

اعداد كشوف 

  التوزيع 

وضع حد 

لاستفادة كل 

اسرة توزيع المياه 

  علي المنازل 

  خلال العام

المدير التنفيذي 

  للجمعية 

  

  محاسب الجمعية

  يعكشوف التوز

  التوثيق بالصور 

  التقارير النهائية

 

 ة وسقيا الماء توزيع مياه التحلي
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

توزيع المواد 

  الغذائية 

جميع المستفيدين 

من خدمات 

الجمعية من 

عجزة ،ارامل 

،مطلقات ،ايتام 

  ،معدومي الدخل

احصاء الاسر المستفيدة 

  من خدمات الجمعية 

  اعداد كشوف التوزيع

وضع حد لاستفادة كل 

  اسرة

شراء المواد الغذائية  

المطلوبة او من تبرعات 

  المؤسسات الخيرية 

  توزيع المواد الغذائية

من كل  ٢٨يوم 

  شهر ميلادي

المدير التنفيذي 

  للجمعية 

الباحث 

  الاجتماعي

  امين المستودع

  المحاسب 

موظف الحاسب 

  الالي

  كشوف التوزيع 

  فواتير الشراء

  وسند الاستلام 

  التوثيق بالصور

 توزيع المواد الغذائية
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

الكسوة توزيع 

  الشتوية

جميع المستفيدين 

من خدمات 

الجمعية من 

عجزة ،ارامل 

،مطلقات ،ايتام 

  ،معدومي الدخل

احصاء الاسر المستفيدة 

  من خدمات الجمعية 

  اعداد كشوف التوزيع

وضع حد لاستفادة كل 

  اسرة
التعاقد مع احدي 

  محلات الملابس

توزيع كوبونات 

  صرف الملابس

  بداية فصل الشتاء

لتنفيذي المدير ا

  للجمعية 

  محاسب الجمعية

  محلات بيع الملابس

  كشوف التوزيع 

  كوبونات الصرف 

  التوثيق بالصور 

  التقارير النهائية 

 

 توزيع الكسوة الشتوية
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

إعادة تأهيل 

المطلقات ودمجهم 

داخل اتمع عن 

طريق دعمهم 

نفسيا واجتماعيا 

وقانونيا 

وتمكينهم 

  اقتصاديا 

  المطلقات بالشبحة 
ان تكون المطلقة 

  من سكان الشبحة 

من تاريخ بداية 

الدعم المقدم من 

  الجهة المانحة 

  المدير التنفيذي

  المحاسب  

مراكز خاصة 

بالدورات 

  التدريبية 

  كشوف الاسماء 

  التوثيق بالصور 

  التقارير النهائية 

 مشروع بداية جديدة 
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

ايجاد فرصة عمل 

للمرآة من خلال 

التسوق 

  الالكتروني 

فتاه من ٢٠عدد 

  الشبحة 

ان تكون الفتاه 

من مستفيدي 

  الجمعية 

حاصلة على نؤهل 

  انوي على الاقل 

من داية دعم 

  الجهة المانحة 

  المدير التنفيذي 

  منسق المشروع 

مراكز خاصة 

بالدورات 

  التدريبية

  كشوف الاسماء 

  التوثيق بالصور 

  التقارير النهائية

 مشروع روقي المرآة



____________________________ 

  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

تقديم المساعدة 

  الطارئة 

المستفيدين من 

  خدمات الجمعية

احصاء الاسر المتقدمة 

  لطلب المساعدة الطارئة 

احضار صور من 

المستندات الدالة علي 

  الحاجة للمساعدة

وضع حد لاستفادة كل 

اسرة حسب الحاجة 

  وفقا لقرار اللجنة 

صرف قيمة المساعدة 

  الطارئة 

في أي يوم خلال 

  العام

المدير التنفيذي 

  للجمعية

  المحاسب 

 ------------  

  كشوف الاستلام 

  التوثيق بالصور

  التقارير النهائية

  

 تقديم المساعدة الطارئة 
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  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

تقديم قرض حسن 

للمقبلين علي 

  الزواج

جميع المقبلين 

علي الزواج 

  بالشبحة

  بطاقة الاحوال

  كارت العائلة
  طوال العام 

المدير التنفيذي 

  للجمعية

  المحاسب

مدربين لدورات 

  الزواج

  كشوف الاسماء 

  التوثيق بالصور

  التقارير النهائية

 تقديم قرض حسن للمقبلين علي الزواج



____________________________ 

  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

توفير وسيلة نقل امنة 

  لكبار السن

والمرضي والعجزة 

ومرضي الفشل الكلوي 

وذوي الاحتياجات الخاصة 

وضعاف السمع والبصر 

وذلك لتقديم خدمات 

مراجعة المستشفيات 

والدوائر الحكومية وزيارة 

 لأداءالاماكن المقدسة 

العمرة والاستقبال من 

  والي المطار

 بأمراضالمرضي 

مزمنة الفشل الكلوي 

وامراض الدم 

والسرطان وغيرها ولا 

تتوفر لهم وسيلة 

  انتقال 

ذوي الاحتياجات 

  الخاصة 

كبار السن من الرجال 

  والنساء
  

  

  

  

حجز موعد مع 

  ادارة المشروع
  خلال العام

المدير التنفيذي 

  للجمعية

  منسق المشروع

  

  كشوف الاسماء

  التوثيق بالصور

  التقارير النهائية

 حياة جديدة



____________________________ 

  

  وقت التنفيذ  تالمتطلبا   الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

توزيع كسوة 

  العيدين

جميع المستفيدين 

من خدمات 

الجمعية من 

عجزة وارامل 

وايتام مطلقات 

  معدومي الدخل

احصاء الاسر 

المستفيدة من 

  خدمات الجمعية

كشوف اعداد 

  التوزيع

التعاقد مع 

  محلات الملابس

توزيع كوبونات 

  صرف الملابس

في ايام ما قبل 

  العيدين

المدير التنفيذي 

  للجمعية

الباحث 

  الاجتماعي 

موظف الحاسب 

  الالي 

  محاسب الجمعية

  محلات بيع الملابس

  كشوف التوزيع 

  كوبونات الصرف 

  التوثيق بالصور

  التقارير النهائية

 العيدين توزيع كسوة



____________________________ 

  

 

  وقت التنفيذ  تالمتطلبا  الفئة المستهدفة  الهدف التفصيلي
مؤشر تحقيق   مسؤول التنفيذ

الهدف وطرق 

  مساند  رئيسي  التأكد

  مشاريع تنموية 

   تدريب الشباب والبنات

من المرحلة 

  الابتدائية 

إلى المرحلة 

  الجامعية 

توفير قاعة مجهزة 

  للتدريب 

  شاشة للعرض 

  ادوات التدريب 

  

  في اوقات الاجازات 
  المدير التنفيذي 

  مدير للمشروع 

معلمين رجال 

  ونساء 

  مدربين 

  مشرف للمشروع 

تصوير البرامج 

  والانشطة 

 مشروع تدريب وتوعية شبابنا 


